
 

 

 

 

 
Die Kündig Gruppe setzt sich aus international tätigen Produktions- und Handelsunternehmen 
zusammen und ist spezialisiert auf hochwertige Rohstoffe für die Nahrungsmittelindustrie. Wir sind ein 
dynamisches und erfolgreiches Schweizer Familienunternehmen mit Sitz in Zürich. Zur Ergänzung 
unseres Teams in Ritschenhausen nahe Meiningen und Suhl / Thüringen suchen wir zum 
Ausbildungsbeginn 01.08.2012 eine/n 
 
 

Auszubildende/n  
Bürokauffrau /-mann 

 
Ihre Ausbildung 
 

 Erlernen von organisatorischen und kaufmännischen Verwaltungsaufgaben 

 Aufgaben in der Buchhaltung, Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie dem Rechnungs- und 
Steuerwesen und Controlling 

 Erstellen von Briefen, Aufträgen und allgemeiner Korrespondenz  

 Einblick in alle Abteilungen wie Einkauf, Qualitätswesen, Vertrieb, Logistik, Lager, Produktion 
und Administration 

 Arbeiten mit einem modernen ERP-System  
 
 
Anforderungen 
 

 Abitur oder Realschule 

 Zuverlässigkeit 

 Sinn für Zahlen und für wirtschaftliche Zusammenhänge 

 Lernbereitschaft  

 Motivation und Leistungsbereitschaft 

 Mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

 Gute Umgangsformen 

 Teamfähigkeit 

 Gute Kenntnisse der englischen Sprache 
 
 
Wir bieten 
 

 Vielseitige Aufgabengebiete in einem motivierten Team 

 Angenehmes Betriebsklima in einem erfolgreichen Unternehmen 

 Attraktive Arbeitsbedingungen 

 Sozialleistungen eines modernen Industriebetriebes. 
 

Wenn Sie Interesse an einer Ausbildung bei Kündig Deutschland haben, freuen wir uns auf Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen. 
 
Kündig Nahrungsmittel GmbH & Co.KG Deutschland   
Personalleitung, Herr Martin Gaul 
An der Salzbrücke   
98617 Ritschenhausen  
Email: info.de@kuendig.com  
www.kuendig.com 
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